Инструкция по оформлению Электронного портфолио обучающегося
Уважаемые студенты ПФ РГУП!
Для оформления Электронного портфолио (далее по тексту ЭП) Вам необходимо войти в СЭО "Фемида" (http://femida.raj.ru/login/index.php) под своим логином. [footnoteRef:1] [1:  Если Вы не зарегистрированы в СЭО "Фемида" отправьте заявку на e-mail: rgupnn@yandex.ru. В теме письма укажите "Регистрация в Фемиде", в теле письма: Ваши ФИО и номер группы, в которой обучаетесь на данный момент.] 

Выйти на главную страницу, нажав при необходимости надпись СЭО РГУП в верхнем левом углу:
[image: C:\Users\Val&Ol\Desktop\F1.JPG]
Далее "прокрутить" страницу вниз и выбрать последовательно:
Приволжский филиал - Личный кабинет обучающегося – Электронное портфолио
На открывшейся странице нажать "Записаться на курс":
[image: C:\Users\Val&Ol\Desktop\F2.JPG]
Войдя на курс Вы увидите разделы:
1. Документы для ознакомления / заполнения
2. Портфолио бакалавриат ОЧНАЯ ФОРМА ОБУЧЕНИЯ
3. Портфолио бакалавриат ЗАОЧНАЯ и ОЧНО-ЗАОЧНАЯ ФОРМА ОБУЧЕНИЯ
4. Портфолио магистратура
В первом разделе размещены документы, которые Вам понадобятся для оформления ЭП.
В других – созданы папки портфолио, отсортированные по годам набора (годам поступления в Университет). Войдите в папку, соответствующую Вашему году поступления в ПФ РГУП в разделе того уровня подготовки и формы обучения, где Вы обучаетесь в данный момент.
Например, Вы обучаетесь по программе бакалавриата по очно-заочной форме, год поступления – 2017, тогда нажмите:
[image: C:\Users\Val&Ol\Desktop\F3.JPG]
На открывшейся странице нажмите кнопку Start Contributing
[image: C:\Users\Val&Ol\Desktop\F4.JPG]
Теперь Вы можете вносить свой вклад в оформление ЭП! (см. Приложение на стр. 3)


Приложение
ЭП обучающегося состоит из 7 блоков:
1. Титульный лист 
2. Общие сведения 
3. Достижения в результате освоения учебных дисциплин основной образовательной программы 
4. Достижения в научно-исследовательской деятельности 
5. Профессиональный опыт 
6. Достижения в сфере дополнительного образования 
7. Достижения во внеаудиторной деятельности
На страницах каждого блока содержатся рекомендации по его заполнению.
Навигационное меню по блокам ЭП расположено слева, также Вы можете воспользоваться кнопками вперед-назад для перехода от одного блока к другому:
[image: C:\Users\web\Desktop\Снимок.PNG]
Пример заполненного блока Титульный лист:
[bookmark: _GoBack][image: C:\Users\Val&Ol\Desktop\F5.JPG]
Спасибо за внимание! Желаем Вам успехов в учебе!
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1 TUTYNbHBbI INCT

JlaHHbili 610K AOMXEH COAiEPXaTb CNIEAYIOUIME AOKYMEHTH:
1. TUTYNsHBiii AMCT NOPT$ONMO (NEPCOHaNbHBIE AaHHSIE 0By|aloLLerocs)
VIHCTPYKUMS: 110 3aN0NIHEHWIO 610Ka TUTYAIbHBIF NCT (B AAPYrYie 670K AOKYMEHTBI 3arPYXaIoTCs HANIOMUHHO 1. 2)

. 1. CkavaliTe (aiin - TUTYIsHeIi AVICT W 33MONHVTE COOTBETCTBYIOLUME NONR TaGAMLLEL. COXPaHUTE 3aMONHEHHIA Gaiin, yka3as B Ha3BaHMK Balum BYIO 1 FOA MOCTYMAGHVA B NaTUHILE
(Hanpumep: Ivanov_L1._2018.docx)

n. 2. 3arpysure Balu Gaiin (Hanpvmep: Ivanov_L.i._2018.docx) 8 670K TUTyAbHeI ANCT.

+ Iins 3Toro HaxmwTe krorky [

DasMelLeHHYI0 HITXE NI04 AHHOT MHCTPYKUVET.

+ B none Hassanue ykaxuTe "TUTyNsHbIl AVCT", B N0Ne COARPKVIMOE MOXHO MOCTABUTE MPOYEpK.

- B one Bnoenu Haxure Ha 34a0K | [ | B MORGUBLIEMCA OKHE SarPY3Ki 3rpyTe Galin (1OAPOSHEE) 1 HEXMUTE KoKy pacnonoxesyo ey
CTpaiLs.

P.S. Bol BCEr/ja MOXETe M3MEHUTL 3arPyXeHHyIo MHGOPMALIIO, HaXaB Ha 3Ha 0K LECTEPEHKY PRAOM C Ha3BakVieM Ballero BK1aAa, A06aBNEHHOrO B AaHHIM 670K (HaXOAVTCA HIKE
KHOMK /06aBWTS BKNaf):

Ha3BaHvie Baluero BK/Iaa, yKa3aHHOe B osie 'Haanamneﬂx o
Thursday 8th November 2018

TPEGOBaHYS K OGOPMNEHVKD AOKYMEHTOB SMEKTPOHHOTO MIOPTHONO
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[laHHbiii 670K AOMXeH COACPXATE CEAYIOLE AOKYMEHT!

| 1. TUTyNkHBI AVCT NOPTGOAO (NePCOMaNEHbIE AaHHEIE 06YUaMLLErOCs)
VIHCTPYKLUA N0 3aM10/HeHVIo 6710Ka TUTYNHBIA NACT (8 ApYTiAe 710K/ AOKYMEHTH! 3arPYXHOTCA aHANOTUUHO M. 2)

| 1. 1. Ckavaire Gaiin - TTyAbHBI AUCT [ 1 32MOAHUTE COOTBETCTEYOLUE NONS TaBANLSL. COXPAHUTE 3aNONHEHHBI Gain, YKa3as B HasBaHNW Balm PYIO 1 FOA NOCTYMAEHNA &
RaTuHWLE (HanpuMep: vanoy_1.l_2018.doc)

n. 2. 3arpy3uTe Bauw Gaiin (Hanpumep: Ivanov_L.l._2018.docx) 8 610K TUTylsHIlA AT,

« amsroowaare oy [ ERUUMIIRY e ke o ool acyuer

* B nOne HassaHwe ykaxviTe "TUTY bHBI AUCT", B NONe COABPXUMOE MOXHO NOCTABHTS MPOMEPK.

* B nOMe BIOXeHMA HaXMITe Ha 3HauoK | [ | B NOSBUBLIEMCA OKHe 3arpy3ku 3arpysuTe daiin (Togpo6Hee) u HaxmuTe kronky [USEERE!

[T | pacrionoxeHHyio sy

CTpanmLsl

P.S. Bbl BCET/1a MOKETE U3MEHVTL 3arPYXEHHYH UHOOPMALIVIO, HAXaB Ha 3HAUOK LECTEPEHKY PRAOM C Ha3BaHVeM Balliero BK1aAa, A0GABNEHHOO B AaHHI BAOK (HAXOQMTCR Hinke
i KHOMK1 106aBNTS BKAaR):

Ha3Bave Baluero BK/1aa, yKa3aHHOE B ofie "Hazaameﬂx @
! Thursday 8th November 2018
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